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Informaéni memorandum ke zpracovani osobnich Gdajd

Cilem tohoto dokumentu je shrnuti zakladnich informaci o zasadach zpracovani osobnich tdajd, kterymi se nage
organizace fidi a které pfijala za ucelem zajisténi souladu s ustanovenim &l. 13 Nafizeni parlamentu a Rady EU
2016/679 (déle jen ,GDPR"), které je na tizemi CR U¢inné od 25.5.2018 a s pfihlédnutim k ustanoveni § 8 zakona

o ochrané osobnich udaji ¢. 110/2019 Sb.

Kontaktni (idaje spravce OU

Nazev pravnické osoby dle Zfizovaci listiny

Stfedni pedagogickd skola Futurum, s.r.o.

Adresa sidla pravnické osoby

Hornomécholupska 873, 10200 Praha

Telefonické spojeni

+420 606 920 502

Oficialni e-mail pravnické osoby

info@spgsfuturum.cz

ID datové schranky yuid5k3

ID spravce OU 9298

Titul, jméno, pfijmeni feditele MgA. Katefina Ondrackova

Kontaktni idaje povéfence pro ochranu osobnich ddaji
(viz. €l. 37 Nafizeni ,,GDPR" a ¢l. 14 zakona 110/2019 Sb. )
osoby (je-li povéfencem | J. K. accounting s.r.o.

Nazev pravnické

pravnicka osoba), IC "
IC 02734168

Adresa sidla pravnické osoby Rooseveltova 553/10, Brno-mésto, 602 00 Brno

Telefonické spojeni povéfence 725654 319

Oficialni e-mail povérence gdpr@jkaccounting.cz

ID datové schranky mghehgz

Titul, jméno, pfijmeni uréeného povérence Bc. Jaroslav Kocian

Nase organizace podnikla vedkeré nezbytné kroky k posileni bezpeénosti a divérnosti zpracovavanych udaja a ke
splnéni viech pfedepsanych povinnosti dle Metodiky Ministerstva 3kolstvi, mladeZe a t&lovychovy.

ZASADY ZPRACOVANI

1. Zakonnost, korektnost a transparentnost —provadime zpracovani jen v pfipadé, kdy k tomu existuje legitimni
diivod (napf. zakonna povinnost, pInéni smlouvy, ochrana nadich z&jm, ochrana zajmu tfetich osob nebo
udéleny souhlas subjektu Gdaju).

1. Ucelové omezeni—shromaidujeme osobni tidaje jen pro konkrétn, vyslovné vyjadiené a legitimni déely (viz
vyse).

2. Minimalizace udaji — zpracovani oscbnich udaji provadime pouze v mife a rozsahu, ktery je nezbytny ve
vztahu k danému ucelu.

3. PFesnost — zpracovavame pouze aktudini osobni Udaje, které odrazeji skuteény stav véci.

4.  Omezeni uloZeni — drZime osobni idaje po dobu ne delsi, ne? je nezbytné a zakonné.
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3. Integrita, divérnost — zavedli jsme dostateéné technické a organizaéni opatfeni k ochrané osobnich udajd
pied ndhodnym nebo protipravnim znienim, ztrdtou, zmé&nou nebo neopravnénému poskytnuti neho
zpfistupnénl pfenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovévanych osobnich Gdaja.

VétSinu osobnich lidaji zpracovdvdme za ielem spinénf zdkonem piedepsanych povinnosti, zejména dle zakona
€. 561/2004 sb., o pfedikolnim, zdkladnim, stfednim, vy&sim odborném a jiném vzdé&lavani (Skolsky zdkon,
zejména § 28), zdkona ¢. 262/2006 Sb., zdkonik préce, zdkona & 500/2004 Sb., spravni fad, zakona & 499/2004
Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé. V piipadé, e provadime zpracovani, jeho? uelem nenf spinéni zakonem
pfedepsanych povinnosti, pinénf smlouvy nebo opravnéného z4jmu, jednd se o zpracovani asobnich ddajt, ke
kterému od Vas potiebujeme vyslovny, svobodny, konkrétni a informovany souhlas subjektli ddaji (napf.
zaméstnanci, déti, zdkonn{ zastupci détf). V takovém ptipadé se jedné zejména o zpracovani osobnich Gdajd, ke
kterym nendleZi zadny z pravnich tituld a subjekt Gdaji bude po24dan o souhlas. Poskytnutl takového souhlasu
je zcela dobrovolné a souhlas Ize kdykoli odvolat & vyuZit dal¥i préva, ktera jsou presné v pisemném souhlasu
popsana.

e

Zajemcim o pfijeti ke vzd@lavani timto sdélujeme Ze pofadované ddaje o ditéti, jieho zakonném zastupci, bydIisti
a dalsi identifikalni ddaje jsou ulofeny vyie uvedenymi zékony. Pokud mé spravce rozhodnout o pFijeti nebo
nepfijeti uchazede k predskolnimu vzdélavani, musi mu zékonny zéstupce sdélit identifikaénf Udaje uchazeée a
své osobni (daje tak, jak to vyZaduje napFiklad zékon &. 500/2004 Sb., spravni f4d, ve znéni pozdéjsich predpisd,
zakon C. 89/2012 Sh., obCansky zakonik, ve znéni pozd&j3ich predpist, zdkon & 561/2004 Sb., o pfedskolnim,
zdkladnim, stfednim, vy38im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon, zejména § 28) ve znéni pozdéjilch
pfedpisd a zdkon & 258/2000 Sh., o ochrand vefejného zdravi, ve zn&n{ pozdgjsich pfedpish. V opaéném pFipadé
spravee nemde o zadosti rozhodnout, pfpadné rozhodnuti dorudit,

Zajemcim o zaméstnani timto sdélujeme, Ze pokud zaslou pisemnou Sddost o pfijeti do pracovniho poméru,
Musi byt odesléna vyhradné na vyse uvedeny e-mail nebo adresu spravce a jejim odeslanim byl vyjadien souhlas
se zpracovanim zdjemcem uvedenych tdajd a jejich uchovénim po dobu max. 6 mésich pro piipadny pozdejsi
kontakt.

Organizace pfijala nezbytnd opatient k zajiSténl bezpegnosti zpracovavanych osobnich (dajd, jak v jefich fyzické,
tak elektronické podobé. Mezi tato opatieni patfi zejména stanoveni internich pravidel pro praci s osobnimi
udaji, zajiSténi, aby zamé&stnanci nebo povéfené osoby mély pfistup pouze k osobnim Udajiém odpovidajicim
opravnéni téchto osob, pofizovani pFipadnych elektronickych zaznamd umoZhujicich uréit a ovéfit, kdy, kym a 2
jakého divodu byly osobni (daje zaznamenany nebo jinak zpracovény, zamezeni neopravnénému pfistupu
zejména nastavenim hesel, pfistupovych prav, vypracovani dokumentace k pfijatym opatfenim, zvySeni
bezpelnosti ochrany osobnich Gdajd, instalaci elektronického nebo mechanického zabezpedeni dokumentd
s osobnimi ldaji. V dUsledku opravnéného zajmu ochrany majetku a osob, mize byt vyuiivan kamerovy nebo
jemu na rovef postaveny systém. V p¥ipadé jeho instalace budete informovani o konkrétnich podminkach
povéfenou osobou.

v o

VSichni zaméstnanci a osoby, které maji v rdmei &innosti na3f koly piistup k osobnim Gdajim, jsou fadné
proskoleni a jsou sezndmeni s pravidly bezpeénosti a divérnosti pii nakladani s osobnimi udaji. Zejména je ze
strany organizace kladena vysokd priorita zabezpeeni Gdajli o nezletilych osabdch.

Osobni tdaje pfeddvéme tfetim osobam pouze v zdkonem predepsanych pipadech {povinna hladeni organim
statni sprévy, samosprévy, pojistovny, organy finanénl spravy, pojidtovny apod.) nebo v nezbytném rozsahu
vybranym dodavatellm, kteff pro nas zaji$tuji n&které sluiby, jako napiiklad vedeni Ggetnictvl nebo spravu
informacnich technologii (IT, matriky, systémy pro stravovani apod.). Rovné mohou byt tdaje pfedavany za
ucelem zajisténi aktivit déti (kurzy plavani, lyZafské kurzy, $koly v pfirods, exkurze...). Se véemi takovymi osokami
mame jasné nastavené smluvni vztahy a viichni dodavatelé spliujf nezbytna pravidla pro zpracovani osobnich
(idajd v rozsahu a parametrech vyfadovanych nafizenim GDPR a zdkona & 110/2019 Sb. o zpracovani osabnich
ddaja.

Doba zpracovin( a uchovévani osobnich ddajil je stanovena zpravidta legislativnimi poZadavky v souladu se
spisovym a skartaénim fadem, v pfipadé souhlasd do jeho odvolani,
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sur

Pfedavani osobnich iidajd do zahraniél neprovadime. Pokud by bylo za Géelem zajisténi nutno informace predat
{napfiklad vyjezdy na zahraniéni pobyty, slufehn! cesty}, budou viichni dotéen( individudlng informovan.

Skola mé zavedeny systém hid$eni pFipadnych bezpeénostalch Incidentd. V pfipadé Uniku jakychkoli dat
postupujeme v souladu s GDPR za G¢elem minimalizace moZnych 3kod a ve spolupréaci s nadim povéfencem pro
ochranu osobnich udaji provadime pFisiu$na hlaseni Uadu pro ochranu oschnich ddaju.

Prava subjektu tidaji

»  Mate prdvo na pfistup k osobnim tdajiim, mate pravo poZidat spravce, aby Vam sdélil, zda a jaké zpracovava
VaSe osobnf Udaje, nebo osobni (daje Vajeho ditéte.

» Mate pravo poiadat spravce o piistup ke zpracovévanym osobnim ddajim a o informace o zpracovani téchto
Gdaju.

» Mate pravo pozddat spravce o poskytnut{ kopie zpracovévanych osobnich ddaji.

¢ Pokud poZadate o pfistup ke zpracovdvanym osobnim Gdajim, sprivce Vam umo?ni, abyste
jednoréazové nahlédli do dokumentace, ve které se zpracovdvaji Vase osobni daje a osobnf tidaje
Vaseho ditéte.

o Pokud o to poZaddte, spravce Vas bude informovat o:
e lelech zpracovani,
¢ kategoriich zpracovévanﬁch osobnich Gdaju,
e kategoriich pfjemcd, kterym osobni Gdaje byly nebo budou zpFistupnény,
e dobé, po ktercu budou osobni Udaje u spravce uloZeny,

* 0 prdvu pozadat o opravu, vymaz, omezeni zpracovani osobnich Gdajl, pravu
vznést namitku proti zpracovani,

*  pravu podat stiznost u dozorového ufadu,

Spravce poskytne informace pisemné, ve vhodnych pfipadech v elektronické formé po prokazani identity, dstng,
pokud o to poZadate a bude prokézéna Vade totoZnost, pficemi 24dné ddaje a informace nelze podat telefonicky.
Pokud je to moiné a nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob, poskytne sprivce kopie
zpracovévanych osobnich (daji. Bezplatné se poskytuje prvni kopie nebo kopie poskytnutd po delim tasovém
dseku, po zméné osobnich (dajl, po zméné ve zpracovani osobnich Gdajt. V ostatnich pFipadech se kopie
poskytuje za poplatek. Spravce odpovi na Vasi zddost plsemné do 1 mésice s moZnosti prodioufeni o dalii 2
mésice.

e Mate pravo na opravu chyby, ke které mlize dojit pfi zpracovani Vadich osobnich tdajd nebo osobnich tdajt
Vaseho ditéte. Mdte pravo pozadat o opravu nepiesnych tidaji nebo o dopinéni netiplnych osobnich Gdaj.
Spravee odpovi na Va3i Zadost do 1 mésice (s moZnostf prodloueni o daldi 2 mésice} od pFijeti Vaii #adosti.
Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Va3e osobni lidaje opravil nebo doplnil.

s Mate pravo na vymaz nékterych osobnich Udaji. Obecné plati, fe méte pravo pozadat spravce o to, aby
zlikvidoval nékteré Vase osobni tdaje a déle je neuchovéval; jedna se o tzv. pravo byt zapomenut. V piipadé,
kdy spravce vykondvé vefejnou moc {rozhoduje ve spravnim fizenl) a plnf své pravni povinnosti, spravce
nevymaze osobni udaje, i kdyZ o to pozadate. Pokud viak Zddost o vymaz podate, spravce odpovi na Vasi
zadost do 1 mésice (s moZnosti prodiouZeni o dal3( 2 mésice) od piijeti Vasi Zadosti, a to plsemné. Sdéki Vam,

v

pro¢ nevyhové| Vasi Zddosti o vymaz nebo jaké Gdaje v jakém rozsahu vymazal.

* Mate prévo na omezeni zpracovani Vasich osobnich Gdajii nebo osobnich tdaji Vadeho ditéte. Pokud

poZaddte o omezeni zpracovani osobnich ddajd a uvedete divod Vadi #adosti, spravce tyto osobni ddaje
oznati. Oznalené osobni Udaje sprévce uklada, aviak jinak je nesmi dale zpracovévat {aZ na nékteré vyjimky).
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Ve kterych pfipadech mate pravo, aby spravce omezil zpracovani Vasich osobnich tidajl nebo osobnich Gdajd
Vaseho ditéte? Pokud podle Vaseho tvrzeni Vase osobni tidaje nebo osobni Udaje Vaseho ditéte nejsou
presné. Pokud je zpracovani Vasich osobnich tdaji nebo osobnich Gdaji Vaseho ditéte protipravni. Vy viak
misto vymazu osobnich udaji zadate o omezeni zpracovani osobnich tdaji. Pokud jiZ spravce osobni Gidaje
nepotfebuje zpracovavat. Vy viak pozadujete, aby osobni udaje byly omezeny, protoZe je to nutné pro
uréeni, vykon a obhajobu Vasich prévnich narokd. Pokud spravce zpracovava Vase osobni Udaje na zakladé
opravnéného zajmu, na zakladé plnéni dkolu ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci. Vy vznesete
namitku proti zpracovani osobnich (daju. Spravce odpovi na Vasi zadost do 1 mésice (s moZnosti prodlouZeni
o dals$i 2 mésice) od pfijeti Vasi zadosti. Spravce Vam odpovi pisemné. Spravce Vam sdéli, zda a jak Vase
osobni Gdaje omezil.

e  Mate pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich Gdaji nebo osobnich udaji Vaseho ditéte.
V souvislosti se spravnim fizenim mate pravo vznést namitku, protoze spravce vykonava vefejnou moc
(rozhoduje ve spravnim fizeni). Jaké je Vase pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich Udajd, Pokud
v ramci vzdélavani udélujete souhlas se zpracovanim uréenych osobnich Gdajl, mate pravo kdykoli souhlas
odvolat. Tim v3ak neni dotlena zakonnost zpracovani osobnich Udajl zaloZzend na souhlasu udéleném pred
jeho odvoldanim. To znamena, Ze zpracovani osobnich tidaji do odvolani souhlasu je legalni.

e  Mate pravo podat stiznost u dozorového Ufadu. Mate pravo podat stiznost nadi organizaci, kterou budeme
fesit v soudinnosti s nasim povéfencem pro ochranu osobnich ddajii nebo u dozorového ufadu, tj. Ufad na
ochranu osobnich udajl, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7, tel. +420 234 665 111.

V Praze dne 1.2.2024

Statutdrni zastupce



